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境外生職涯輔導系列講座-「專案管理/Google 雲端

應用：打造一人軍團」 

時間：2019-12-13 
地點：驚聲大樓 10 樓大廳 

本次邀請劉偉生講師，針對專案管理以及 Google 雲端應用進行教學與分享。學習了解專案處

理流程，能避免活動或企畫執行時會產生的問題，學會利用 Google Drive 還能夠加速工作流

程。課程中主要分成兩個階段，首先講師先介紹什麼是專案?從學校的小組報告、社團舉辦的

活動或是實習工作的企劃，專案無所不在。要執行好一個專案須要具備：清楚的目標、時限，

在任何計畫開始前，能用一句詳細、完整的話來描述我們要做什麼，這樣的第一步便能事半功

倍。團隊工作時，利用 Google 雲端共同編修文件能夠節省信件往來的時間，方便快速讓團隊

或客群瞭解進度，保持在同樣一個重點下工作。第二部分，講師實際操作 Google 文件，一一

介紹各個介面的操作並示範如何共同編修文件，從權限設定、註解功能到資料管理逐一示範，

最後講師也提供一些實用的文件範本供同學們參考利用。 

雲端的應用能讓所有人有一致的目標與清楚的進度，期許同學們學會這樣的技能後，能在辦社

團活動或者是團體報告時更有效率。 

 

 

 


