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高等教育深耕計畫
執行流程相關注意事項



1.主冊活動管制流程

2.經費注意事項

3.其他注意事項

4.高教深耕網站操作
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D.
擬定活動計畫

E.
執行活動

F.
核銷經費

G.
撰寫活動成果

1. 活動辦理之1
週前於網站上
傳最新消息

2. 訊息內容含日
期、時間、地
點、主講者及
講題等

3. 簡述活動內容

由執行單位辦理 活動完成後2
週內完成經費
核銷作業

1.活動完成之2
週內於網站上
傳成果（照片
及活動花絮內
容）
(活動花絮內容請
填寫活動效益、
參加人數及滿意
度，請勿直接擷
取學生個人心得)

２.撰寫年度考評
成果報告書



2.經費注意事項



1.執行單位上簽須檢附經費預估表及深耕計畫相關之子計畫代號
（如：2-1-3），由面向助理填寫財務系統預算代號（如：
PTSX351-8945(深)）

2.資本門請購、舉辦活動、出國等(須專簽項目請詳會議資料附件
2「經費核銷工作說明簡報」)，務必事前專簽核准，核銷時須
檢附核准簽。

3. 師生出國交流申請補助
須附規劃行程及預算，事前經專簽核准。
核銷時須檢附心得報告，內容包括：前言（活動目的、參與人員）、
學習過程（行程安排）及學習心得（成效）等3部分。

經費注意事項



4.資本門請購案請依規定，盡速完成專簽、請購及核銷。

(1)「設備」購置經費（涉及空間規劃者），請於6月底前完成
專簽及請購，7至8月完工，8月底前完成核銷（為配合學年
度預算報銷，若7月來不及核銷，請廠商開立8月發票）。

(2)「設備」購置經費（未涉及空間規劃者），請於8月底前完
成專簽、請購及核銷。

5.本年度核銷關帳日為12月15日（星期四），請各承辦人於期限前完
成所有核銷作業。

經費注意事項



經費注意事項

6.（主冊四面向)高等教育深耕計畫學生獎助學金（以下簡稱深耕獎助學金）核
銷相關事宜：

(1)深耕獎助學金之核發，以學生學習為主，必須由學生簽領據，錢必
須進學生帳戶。

(2)依「大陸地區人民來臺就讀專科以上學校辦法」第14條第2項規定，
中央機關及其所屬各機關(構)不得編列預算提供陸生獎助學金，學
校亦不得以中央政府補助款作為陸生獎助學金，因此陸生不可支領
深耕獎助學金。

(3)粘存單須檢附相關辦法，如果辦法中未載明奬助學金金額及名額，
而以審核方式決定金額多寡及獲獎人數，則須檢附評選紀錄為佐證，
並另視情況檢附相關證明文件，舉例如下：



例１、一般獎學金核銷（如：證照獎勵）：
A.所得代碼為00，由P310A或P24A起單，不列所得，不會產生保費。
B.檢附文件：辦法（辦法中如未載明獎助學金額及人數，須另附評選紀錄/活
動評選公告或方案）、領據、所得清冊（非由財務系統產生的所得清冊，而
是人工繕製的得獎明細）、匯款清冊。

例２、以勞務補助之助學金核銷（如：課業輔導助學金）：
A.所得代碼為50，由P24A起單，列所得，會產生保費，雇主保費須由業務費
支應。

B.檢附文件：辦法（辦法中如未載明獎助學金額及人數，須另附評選紀錄/活
動評選公告或方案）、領據/工讀費申報單、所得清冊、保費清冊、匯款清
冊、相關單據證明。

C.粘存單須註記雇主保費經費來源，俾便財務處進行帳務沖轉，將雇主保費拆
轉為業務費（費用別為513299-教-業-業務費-深耕業務）。

經費注意事項



經費注意事項

 列所得：
只能P24A起單，資料可單筆新增或是用EXCEL整批匯入，可產出所得清冊。
 不列所得(所得代碼為「00」者，不列於所得清冊)起單方式有2種：
(1)P24A起單，資料可單筆新增或是用EXCEL整批匯入，無法產出所得清冊。
(2)P310A起單，資料僅可單筆新增。

例4、競技競賽機會中獎獎金核銷：
A.所得代碼為91，由P24A起單，須列所得，不會產生保費。
B.檢附文件：辦法（辦法中如未載明獎助學金額及人數須另附評選紀錄/活動評
選公告或方案）、領據、所得清冊、匯款清冊。

例3、非勞務補助之助學金核銷（如：補助學生證照考試報名費）：
A.所得代碼為92，由P24A起單，須列所得，不會產生保費。
B.檢附文件：辦法（辦法中如未載明獎助學金額及人數，須另附評選紀錄/活動
評選公告或方案）、領據、所得清冊、匯款清冊。



7.經費核銷時請之於財務資訊系統填報SDGs目標；並依活動實際性質填
報各SDGs之佔比。

經費注意事項



時間 工作項目 說明

1月
財務系統流用
(1至5月經費)

依據112年12月所調查之「113年度活動經費管控表」金額，流用1
至5月經費至各面向

1-5月
教育部函知
核定經費

1.進行各面向經費分配
2.視需求修正113年度活動經費管控表

6-7月
財務系統流用
(6至7月經費)

流用6至7月經費至各面向

7月
調查1至7月
未使用經費

未使用之經費，交回財務處

113年度經費控管時程



時間 工作項目 說明

7月
配合校內

學年度預算報銷
依財務處OA「預算報銷」之時程，粘存單須於期限前送達財務處

8月
財務系統流用
(8至12月經費)

8月初流用8至12月經費至各面向

10月
剩餘款調查及重新分

配

1. 10月由計畫辦公室調查各面向剩餘款、經費需求。
2. 預計10月中旬召開會議，進行經費分配
3. 資本門至遲於當年度最後一次採購會（約11月）前完成上簽，並
於12月15日前完成核銷。

112年度經費控管時程



時間 工作項目 說明

11至12月
調查各面向

114年度經費預估
辦公室發OA調查各面向計畫114年度活動經費需求

12月15日 年度關帳日

1. 12月15日前辦理之活動：須於12月15日前將簽核完成之憑證粘存
單送達財務處。

2. 12月15日（含）後辦理之活動，相關配合事項如下：
(1)依辦公室OA函，事前提報12月15日後辦理之活動
(2)須於活動完成後3天內，將粘存單送達財務處

112年度經費控管時程



3.其他注意事項



1.活動成果
各執行單位可提供活動影像成果、文宣品及刊物等，放置本校深耕網站及圖
書館展示區，以豐富成果內容並強化師生對高教深耕計畫之認識與瞭解。

2.績效指標（KPI）填報
辦公室每月OA通知績效指標（KPI）填報事宜，承辦單位須於期限前至深耕
網站填報，每年預計10月召開執行會議檢討績效指標達成情形。

3.KPI佐證資料上傳
請執行單位於114年1月底前將本年度佐證資料電子檔上傳至深耕網站，以
因應教育部訪視之需。

其他相關注意事項



會面向單位之後，無須加會深耕計畫辦公室

會面向單位之後，須加會深耕計畫辦公室

會面向單位之後，須加會深耕計畫辦公室

提醒：粘存單經一級主管簽核後，若由一級收發同仁直接送出，請
收發同仁確認下一流程之面向單位，勿直接送深耕計畫辦公室

粘存單

簽呈

請購

提醒：其他須加會之單位，請執行單位承辦人注意加設OD流程，例
如：租借有對外收費之校內場地，OD務必會簽場地管理單位



4.高教深耕網站操作
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