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高等教育深耕計畫

執行流程相關注意事項



➀活動管考流程

➁其他注意事項

➂高教深耕網站操作

大綱



1.活動管考流程



高教深耕計畫治理架構及管考流程

計畫推動採 跨單位治理架構

負責整體策略規劃與
推動方向

辦理計畫活動並產生成果 負責計畫管理與整體管考

面向單位 執行單位
深耕計畫
辦公室
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D.
擬定活動計畫

E.
執行活動

F.
核銷經費

G.
撰寫活動成果

1. 活動辦理之1週
前於網站上傳
最新消息

2. 訊息內容含日
期、時間、地
點、主講者及
講題等

3. 簡述活動內容

由執行單位辦理 活動完成後2週
內完成經費核
銷作業

1.活動完成之2週
內於網站上傳成
果（照片及活動
花絮內容）
(活動花絮內容
請填寫活動效益
參加人數及滿意
度，請勿直接擷
取學生個人心得)

２.撰寫年度考評
成果報告書



PDCA管理機制

計畫管理採 PDCA 循環機制，透過持續循環，確保計畫執
行品質與成果提升。                                         

制定年度計畫
與活動規劃

執行計畫活動

檢視 KPI 
與執行進度

進行檢討
與制度優化



KPI 管考

為掌握計畫執行成效，建立 KPI 管理機制：

定期填報

各單位依通知填報 KPI

成效檢視

定期檢討執行進度

數據分析

透過資料彙整掌握計畫成果



經費與資源管理

為確保計畫順利執行，建立經費控管機制：

事前簽核制度

經費執行時程控管

年度核銷期限管理

透過制度化管理，確保資源有效運用。



成果資料管理機制

各單位辦理活動時，應同步整理成果資料，包括：

 活動照片

 文宣資料

 活動成果報告

相關成果可於：

 高教深耕網站

 校內成果展示



影響力（Impact）導向治理

高教深耕計畫不僅關注活動執行數量，亦重視長期影響力。
透過影響力評估，展現計畫長期成果。

影響層面包括：

社會
層面

提升高等教育公共價值

個人
層面

學生能力提升

組織
層面

校務制度優化



教育部訪視與成果驗證

各單位應妥善保存相關資料以利成果呈現與訪視查核。

教育部訪視主要檢視：

KPI達成
情形

活動
成果

經費
執行

制度
建置



AI應用

透過數位化管理工具，提升計畫管理效率：

• KPI填報與追蹤

•經費執行管控

•高教深耕網站



持續改善與制度優化

確保計畫持續精進，並提升校務治理品質。

透過定期檢討機制：

•檢視計畫執行成效

•調整推動策略

•優化制度流程



2.其他注意事項



粘存單、簽呈、請購流程常見問題：

✓會面向單位之後，無須加會深耕計畫辦公室

✓會面向單位之後，須加會深耕計畫辦公室

✓會面向單位之後，須加會深耕計畫辦公室

提醒：粘存單經一級主管簽核後，若由一級收發同仁直接送出，
請收發同仁確認下一流程之面向單位，勿直接送深耕計畫辦公室

粘存單

簽呈

請購

提醒：其他須加會之單位，請執行單位承辦人注意加設OD流程，
例如：租借有對外收費之校內場地，OD務必會簽場地管理單位



3.高教深耕網站操作



本校高等教育深耕專區

1. SSO帳號登入/申請權限

2. 新增「最新消息」

3. 新增「活動花絮」

4. 績效指標（ＫＰＩ）填報

19



高等教育深耕專區

淡江大學首頁-快速連結
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登入 申請新帳號

1 .登入 /申請權限
淡江大學高等教育深耕專區-網頁最下方
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單一登入（ S S O）
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2 .新增「最新消息」

23

按下【新增消息】
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依欄位填入
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填入內容
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按下【資料新增】
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最新消息，出現所填之訊息 若需要再加上檔案，
可再進入編輯
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依需求於【附加檔案】頁面
上傳檔案(若無，可免上傳)



29

依需求於【附加圖片】頁面
上傳檔案(若無，可免上傳)



3 .新增「活動花絮」

30

要張貼【最新消息】，才能對應該消息張貼
【活動花絮】

1. 先點選「成果展現」→「活動花絮」
2. 選擇某一則消息之「編輯」按扭



31

1. 張貼【活動花絮】的內容，要超過200字以上
2. 完成後按下【資料更新】按鈕
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少於200字，出現訊息



33

僅填入文字，還未上傳圖片，無法勾選
【網頁呈現活動花序】



34

到「附加圖片」頁面上傳圖片
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1. 填入圖片說明
2. 確認排序
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1. 確認排序後
2. 按下「修改」按鈕
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按下「全部更新」按鈕
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「最新消息」出現該訊息
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「活動花絮」出現照片及文字



刪除「最新消息」

40

按下「資料刪除」按鈕
刪除「最新消息」及對應之「活動花絮」



41

按下「資料刪除」按鈕，
出現「再一次確認是否刪除」的訊息



4 .績效指標（ＫＰＩ）填報

42



43

1. 選擇「KPI指標」→「KPI輸入」
2. 選擇年度別、計畫別
3. 填入KPI值 可按此按鈕，上傳佐證資料



44

上傳佐證資料



45

佐證資料上傳時間

查詢佐證資料是否上傳
點選「KPI指標」→「KPI列表112年（含）後」



46

查詢佐證資料是否上傳
可以利用下拉選單，篩選年度別、計畫別

「佐證資料」欄位，
沒有列出時間，表示還未完成上傳



謝謝聆聽
敬請指教
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