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英文 Email 寫作 

時間：2021-09-06 ~ 2021-12-08 
地點：開課前將以 E-mail 另行通知，請留意收信。 

本課程由林敘如老師摘選各種情境的教材，帶領學生瞭解如何寫出精準、有禮的 e-mail 書信。

有同學表示在打工的職務中剛好需要與外國客戶進行書信往來，因此在課堂上學到的 e-mail

撰寫要領讓他可以立即運用在工作中，十分受用。 

課程中除了 e-mail 練習外，林老師也跟學生分享履歷、自傳、推薦函的書寫方式，希望對於

學生將來不論是進修或是求職，都能透過課堂中學到的方法，作出讓自己加分的亮眼文件。 

本學期由於受到疫情影響，課程中採用 MS Teams 輔助，讓無法到校上課的同學們也能在線

上參與課程，大大提高了學生對課程持續參與的程度。 
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