
 

第二屆 CSA 培訓課程「提升團隊協作力 (2) 
-SharePoint實作篇」 

時間：2023-10-27 
地點：覺生綜合大樓 I501 

-淡江大學高等教育深耕計畫- 

雖然 10 月 27 日「提升團隊協作力(2) -SharePoint 實作篇」回饋意見的繳交時間直到 29 日週日中午截止，但是

承辦老師週日一早便開始仔細地審閱每一位已經繳交的回饋意見，幾乎所有準 CSA 都能感受到 SharePoint 在提

升團隊協作力上的廣大用途，也懂得感恩大成老師在喉嚨不適、時間有限的侷限下，傾囊相授 SharePoint 的諸

多獨家「眉角」。 

對於 SharePoint 網站可以應用在系上哪些工作？如何使用呢？泰半的準 CSA 也都能提出自己的想法，這一點讓

老師很欣慰。大家都認為 SharePoint 可以用在老師和學生之間，形成一個有效的學習平台又或者是系所和學生

之間的橋樑。在這裡節錄幾段文字與大家分享： 

1. 可以張貼公告、共享資料、共編、討論等，適合用於各系所或各處室發布公告或活動等資訊，類似一個小

型社群的概念，可以用來取代高中或大學的 line 班群或 fb 社團。 

2. 可以把系上的活動公告、課程與期中期末考試考程這些重要的內容放在 SharePoint 上面。以我自己的經驗

來說，想要找到學校的所有資源實在是太困難了，所有的資源都被分散在不同的網站之中。這時就可以用

SharePoint 去做資源整合與推廣，讓所有的資源可以被學生有效的利用。 

3. 可以使用 SharePoint 網站架設今天所教的小組網站，方便系上發布統合過的重點公告。還可直接插入網站

連結，不用再從雜亂的信件中去尋找避免忽略掉重要訊息，也可讓網站更美觀。 

4. 系所公告及實習機會什麼的，都很適合利用 sharepoint 網站發布。學生們都開啟關注，只要有消息就可

以在第一時間接收到通知。 

5. 文件專案可以透過 SharePoint 來管理，不只可以提供多人互動的討論區，也可以用來追蹤進度和分配資源

工作，達到資訊共享的操作平台。 

6. 系上可以運用 SharePoint 建立不同類別的資料夾，譬如透過新聞的縮圖，可以讓成員更加快速找到自己有

興趣的消息。(這則是老師重新整理的) 

7. 學院可以使用 SharePoint 建立虛擬課堂、共用教材和課程大綱，並管理學生項目和實習計劃。 

8. 應用在系上在於資訊流通及傳遞能夠更有效率，尤其是在學生往往會有許多系上選課、修課、工讀、實習、

交換等問題。 

9. 可以在系上的網站上建一個班級專欄，讓導師們可以直接在上面張貼資訊，不用在麻煩班代轉答，而且還

可以清楚的知道，誰有看到訊息，確保每位同學都有接收到訊息，降低轉答可能詞不達意的風險，也不用怕班代

會忘記。 



 

第二屆 CSA 培訓課程「提升團隊協作力 (2) 
-SharePoint實作篇」 

時間：2023-10-27 
地點：覺生綜合大樓 I501 

-淡江大學高等教育深耕計畫- 

另外，有 CSA 也提到…… 

1. SharePoint 可以應用在自己的朋友圈，將考古題、上課用講義、活動報名系統的資訊等等放在上面。 

2. 做專題時或是多人的報告中用於分享資料，同時也可能可以當作大家都看得到的記事本。 

3. 用在某些團體報告也會很不錯，可以製作一個小組網站讓大家在上面編輯，簡單明瞭還能很有效率。 

4. 很適合用在分組作業中，尤其是對於每個人都要上傳自己的資料及內容情況來說，由於共享的內容多，因

此用 Sharepoint 可以更方便於查看及共編且不易搞混。 

在鼓勵與建議上有幾位準 CSA 觀察到...... 

有關大成老師的部分......1. 老師講解的步驟真的非常詳細。2. 謝謝大成老師的用心教學，將我覺得繁瑣的事情講

解的淺顯易懂，而且還都示範兩次，真的很用心。3. 謝謝大成老師今天很細心的教學，雖然時間只有短短，但

是還能講的很仔細，並且完美的控制時間，真的超讚的啦！4. 老師非常努力及認真的想教授我們關於 SharePoint

的實際操作的技巧和知識，我非常感謝。5. 有聽到老師的聲音慢慢沙啞，真的辛苦了。 

有關靜宜老師的部分......1. 謝謝靜宜老師每一次上課的陪伴，每次我到的時候老師就已經在了，我要離開的時候

老師都還沒走，老師真的花很多心思在我們身上。每次上課前都很期待看到老師傳達的上課資訊。2. 一來便看

到楊老師依舊帶著笑容優雅地迎接到來的同學，我覺得有一種穩定與熟悉感，好像回到家一樣地安心。3. 靜宜

老師課前課後都會打一段文來提醒成員們該做的事，然後下課時永遠都面帶微笑跟我們打招呼，老師真的很用心

在培養我們的禮節和秩序，我會以老師為榜樣學習如何做人處事的。 

有關值日生的部分......1. 盡責的值日生非常願意為我們服務，也服務地非常周到，覺得很謝謝他們，也很認同與

鼓勵這份奉獻的精神。2. 謝謝當值日生的兩位 CSA 成員，課程當天剛好遇上學校系統壞掉，看到他們不斷地為

每一位前來參與的成員解釋然後請成員簽名，真的很認真！ 

見微知著，能觀察細節，並順暢表達感恩心情，真的是 CSA 要學習的態度。當然，也有幾位準 CSA 以輕忽的態

度回答，再次鄭重提醒，這樣的態度並不符 CSA 的形象喔，請務必加把勁。 
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