


2018中華學生社團教育學會第四十期社團經營師認證學分學生班
社團經營師培訓考照









· 時間：107年11月24日(六)、25日(日)及12月、1日(六)、2日(日)
· 地點：淡江大學淡水校園E302 (備用教室E304)
· 活動聯絡人與方式：淡江大學學務處課外組 許晏琦小姐 分機2220
                  yenchi@mail.tku.edu.tw


1、 活動名稱：【社團經營師證照】第四十期社團經營師認證學分學生班-培訓考照
2、 社團經營師證照的價值：
(1) 區別社團人與非社團人之不同，社團人是態度、熱忱、溝通、人際、團隊合作等能力之養成教育最佳場所。而學生社團需要用心經營，經營之道即是一門藝術，與經營一家公司、非營利組織大同小異，有利在未來就業競爭力中脫穎。
(2) 對有意投入學校學生事務處服務者，取得社團經營師將成為重要的條件之一。
(3) 目前本學會所辦理『社團經營師』之資格認證，已通過教育部委託國立雲林科技大學管理之校務基本資料庫認證，證照代碼為7376。
3、 活動宗旨:
使整體社團經營運作更具完備，推動「社團經營師認證之培訓」，期待透過社團經營師培訓考照，以提升社團全面經營品質；個人進而透過考取社團經營師證照，提升社團人自身職場軟實力。
4、 活動對象：淡江大學社團幹部30名、校外社團幹部20名，共計50名。
5、 指導單位：淡江大學學生事務處
6、 主辦單位：淡江大學課外活動輔導組
7、 承辦單位：中華學生社團教育學會
8、 協辦單位：聖約翰科技大學課外活動指導組、長庚科技大學課外活動指導組
9、 活動時間：107/11/24(六)、11/25(日)、12/1 (六)、12/2(日)
10、 [bookmark: _Hlk530416985]活動地點：淡江大學 淡水校園 11/24、25工學大樓E302 (備用教室E304)
12/1、2 體育館SG316(備用教室SG314)
考照時間12/7 19:00-20:30 SG316(備用教室SG314)


11、 活動流程：
	時間
	11/24(六)
	11/25 (日)
	12/1 (六)
	12/2 (日)

	08：40
  │
10：20
	開幕式
年度計畫與財務規劃
	社團困境與突破技巧
	
改成團隊建構與領導技巧
	[bookmark: _Hlk530508322]專案管理

	10：40
  │
12：20
	社團實務解析
	服務學習基本概念及反思帶領技巧
	社團檔案製作與評鑑實務分享
	活動企劃與執行

	12：20
13：20
	午餐
	午餐
	午餐
	午餐

	13：20
  │
15：00
	從桌遊世界體驗社團經營
	如何規劃活動彰顯社團特色
	社團經歷如何轉化為就業力
	課程心得簡報活動創意競賽


閉幕式

	15：20
  │
17：00
	簡報製作與報告技巧
	社團參與與時間管理
	談網路應用及
粉專經營之創新行銷模式
	

	17：10
  │
18：40
	課程整理
與反思
	課程整理
與反思
	課程整理
與反思
	



12、 活動費用：
(1) [bookmark: _Hlk530417047]淡江大學校內學生校內學生培訓費用由課外組全額支付，但須繳交800元保證金，培訓完成後將保證金併入考照費用。註：因缺課時數超過(4小時)無法取得研習證書者，將沒收保證金。
(2) 校外學生由各校課外組推薦，新台幣4000元，考照費800元，由中華學生社團教育學會收取費用，請於107/11/24 (六)活動當天繳交。
13、 [bookmark: _Hlk530417155]報名方式及費用繳交：
(1) [bookmark: _Hlk530417172]報名時間：即日起至107年11月19日(一)前，上淡江大學首頁報名系統報名
(2) 繳費時間：校外報名 107/11/24(六)活動當日繳交
　　　　　校內報名 淡江學生並於107年11月19日(一)17:00完成保證金繳費。
(3) 名單公告：107/11/20(二) 12:00 公布正式錄取學員名單
(4) 行前通知：107/11/21(三) 寄發本次參與活動校內外社團幹部行前通知至個人信箱
14、 社團經營師培訓及考照說明：
(1) 培訓行前作業:
· 請依附件撰寫體例，編寫社團經營文章 (1500字內，word檔，A4，12號字，可用圖表)
· 夾帶檔案一併於107/11/22(四)10:00PM前寄至信箱chichi@tkueca.org，主旨/檔名：學校-姓名-第40期社團經營師-行前個人作業。
· 備註：社團經營文章每個人撰寫一份，內文中請就你個人認知與經驗撰寫文章，切勿抄襲網路資料；(社團經營故事)撰寫精彩者，未來有機會收錄至淡江社團經營專書中。
· 內文包括：
(1) 社團經歷自我介紹
(2) 社團經營故事分享 (擇一即可)
方式一：社團經營衝突事件之名稱、緣由、處理經過步驟、檢討反思
方式二：我想要在社團中培養什麼能力，或是對社團有什麼願景與期待。

· 獲頒社團經營師證照資格：
1. 已獲社團經營師結業證書者
2. 筆試及格(70分)
考照日期12/7 19:00-20:30
3. [bookmark: _Hlk530417555]協助辦理課外活動組大型活動至少一場，淡江例如：校內社團評鑑、屬性幹訓、社團知能研習、服務分享會、急救訓練、全國社評分享會、社評說明會、寒暑假服務分享會、社團指導老師座談會、百香果基礎訓、百香果特殊訓、淡海同舟、107社團招生博覽會、107社團負責人座談會等。
15、 分工事項：
1. 中華學生社團教育學會
	負責事項
	主要內容

	培訓課程規劃與執行
	課程規劃、講師聘請、課務執行、學員作業評定、結業證書設計製作

	考試認證檢定
	受理認證檢定報名、典試委員聘請、命題、試卷印製、檢定事務行政、監考、認證評鑑、檢定成績公告、認證證書製發


2. [bookmark: _GoBack]淡江大學學生事務處課外活動輔導組
	負責事項
	主要內容

	培訓課程規劃
	培訓課程規劃、專家諮詢會議、講義手冊製作、

	組織專案幹部
	遴選學校7名學生，參與協助本案各項課務執行

	招生宣傳事宜
	校內宣傳文宣物製作、學員招生

	學員報名事宜
	訂定收費標準、收取報名資料與保證金、學員資料彙整、課前通知、學員名牌製作

	場地及器材協助
	培訓與認證考試場地提供、器材維護與操作、講師接待、貴賓室維護管理

	經費核銷
	經費概算、講師收據提供、經費核銷

	課務協助
	· 現場課務協助：事前協助會場佈置、上課流程司儀、學員簽到、請假事宜、茶水與便當代訂
· 課後協助事宜： 學員資料與作業代收

	結案報告撰製
	學員課程學習成果與資料彙整、成果報告



3. 組織分工



總召


行政


活動


課程


	負責組別
	工作事項
	負責人
（暫定）

	
	活動前
	活動中
	活動後
	

	總召(1人)
	1. 接洽學會
2. 召開各項籌會
	1. 講師接洽
2. 控場
	1. 成果彙整
2. 考前班資料彙整
	丁豪

	行政組
（1人）
	1. 行前通知
2. 學員分組與報到事宜
3. 餐點準備
4. 器材管理
5. 課程海報與名牌
6. 感謝狀製作
	1. 講師收據簽收
2. 學員資料蒐集
3. 器材管理
	1. 紙本資料建檔
2. 美宣品建檔
3. 器材歸還
	

	活動組
（2人）
	1. 課程間動態活動設計
2. 開、閉幕式設計(子企)
	1. 攝影、錄影
2. 製作成果影片
	1. 相片、影片建檔
2. 器材整理
	


	課程組
（2人）
	1. 靜態動態簡報表演籌畫（子企）
2. 動態表演籌劃
3. 手冊彙整與設計
	1. 課程紀錄
2. [bookmark: _gjdgxs]靜態、動態簡報表演規則說明
3. 課程海報替換
	1. 課程記錄建檔
2. 評分記錄建檔
	




16、 籌備期程(甘特圖)：
	項目
	執行內容
	地點
	日期/時間

	
	10/18
-10/21
	10/22
-10/28
	10/29
-11/04
	11/05
-11/11
	11/12
-11/18
	11/19
-11/22
	11/23
	11/24
-11/25
	12/01
-12/02
	12/03
-12/09

	一
	接洽學會
	SG315
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	二
	企劃書撰寫
	SG315
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	三
	學員報名
	SG315
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	四
	服務員招募
	SG315
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	五
	服務員籌備
	SG315
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	六
	文宣品
	SG315
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	七
	跑流
	SG204
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	八
	執行
	工館
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	九
	活動檢討
	SG204
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	十
	活動成果製作
	SG315
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



17、 經費來源與概算：
校外學生由中華學生社團教育學會收取，劃撥帳戶：中華學生社團教育學會 帳號 19756815。
以下僅列出本校支出部分，由教學卓越3-4子計畫支應；
	項目
	說明
	金額

	餐費
	(學員)50人*80元*4天*2餐=32,000元
(工作人員、講師)10人*80元*4天*3餐=9600元
(工作人員行前會)8人*80元*2餐=1280元
	42,880元

	講座鐘點費
(外聘)
	1600元*40小時
	64,000元

	出席費
	專家座談會：每次出席2000元
	20,000元

	印刷費
	手冊：70本*100元=7000元
活動布條：3200元
海報：12張*100元=1200元
證書夾印製：50張*100元=5000元
	16,400元

	雜支
	講師杯水、問卷、等文具費用
	3,000元

	合計
	38,400元






18、 預期效益：
1.	社團經營師培訓滿意度達六點量表４.8分以上。
2.	社團經營師考照通過率達80%以上。
附件：
1. 活動海報
[image: C:\Users\TKU\Desktop\45054097_2017306528331733_729198898974818304_n.jpg]



2. 器材清單
	說明
	項目
	數量
	來源
	備註

	借用器材
	
	大筆電
	1台
	課外組
	

	
	
	大TOYA
	1台
	
	

	
	
	相機
	2台
	
	充電包*4

	
	
	單眼相機
	1台
	
	

	
	
	延長線
	1捆
	
	

	
	
	延長線
	1條
	
	3孔插座

	
	
	DV
	2組
	
	配充電線2條

	
	
	腳架
	1組
	
	

	
	
	簡報筆
	2支
	
	

	
	
	響鈴
	2個
	
	

	行政器材
	
	手冊
	120本
	課程組
	

	
	
	課程海報
	3張
	
	空白*2+流程*1

	
	
	課程紀錄表
	10張
	
	

	
	
	學員簽到表
	1份
	行政組

	

	
	
	工作人員簽到表
	1份
	
	

	
	
	聯絡資料核對表
	2份
	
	

	
	
	夾板
	5個
	
	

	
	
	報到處海報
	1張
	
	

	
	
	回饋單
	55張
	
	

	
	
	時間提示牌
	1個
	
	

	
	
	感謝狀
	1張
	
	

	
	
	服務員衣服
	8件
	
	

	
	
	學員名牌
	60張
	
	55人+空白*5

	
	
	結業證書
	55張
	
	

	
	
	長磁鐵
	10條
	
	

	
	
	講師水
	20瓶
	
	只算講師

	
	
	講師收據
	8張
	
	

	
	
	音莎
	2份
	活動組
	放置隨身碟



3. 報名完成文案
恭喜你完成報名，淡江大學校內學生，請至課外組(SG315)找晏琦姊繳交800元保證金。106/11/19前以確保名額。期待與你的相見!
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